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Zatacznik nr 1

Znak sprawy: ZZP.212.26.2026

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l.  Informacje ogéine

1) Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga prawna Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze na okres od 01.11.2026 r. do
31.10.2027 r.

Il. Miejsce i termin ztozenia ofert

1. Pisemnie, osobiscie, za posrednictwem postfafica lub przy uzyciu $rodkoéw komunikacji elektronicznej:
WFOSIGW w Zielonej Gorze, ul. Miodowa 11, 65-602 Zielona Gora, sekretariat |l pietro Funduszu, e-
mail: sekretariat@wfosigw.zgora.pl.

2. Do dnia 15.10.2025 r. do godz. 12:00. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania
ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylkg
pocztowg/kurierskg lub poczta elektroniczna.

3. Oferty ztozone/przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

lll. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

Termin realizacji zaméwienia: umowa na okres 12 miesiecy od 01.11.2026 r. do
31.10.2027 r.

IV. Wymagania dotyczace Wykonawcy:

1. O zamobwienie mogq ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

a)

posiadajg niezbgdng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Ze wzgledu na kontynuacje przez Zamawiajacego wielu programéw zwigzanych z ochrong
srodowiska i gospodarkg wodng oraz stopien zaawansowania we wdrazanie tych
programéw i wynikajacg z tego potrzebe nalezytego zabezpieczenia najwyzszej jakosci
swiadczonych ustug, o zaméwienie mogq ubiega¢ sie Wykonawcy (osoby wykonujace
bezposrednio ustuge) ktorzy potwierdzg w okresie pieciu lat poprzedzajacych zlozenie
oferty, co najmniej piecioletnie doswiadczenie w kompleksowej obstudze prawnej
instytucji ochrony $rodowiska, w rozumieniu przepisow ustawy z 27 kwietnia 2021 r.
Prawo Ochrony Srodowiska (t. . Dz. U. z 2026 r. poz. 1157). Wykonawca spetni warunek,
jezeli wykaze iz w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykazat sie
realizacjg w/w ustug. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia zatgcznika nr 4 do
zapytania ofertowego ma potwierdzenie tego warunku.

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
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Wykonawca powinien legitymowaé sie wpisem na liste adwokatow i radcow prawnych we
wlasciwej izbie samorzadu zawodowego na potwierdzenie spetnienia tego warunku.

V. Szczegdlowy zakres ustugi

1.

Wykonawca zrealizuje przedmiot zaméwienia zgodnie z ponizsza specyfikacja. Przedmiotem
ustugi bedzie kompleksowe Swiadczenie pomocy prawnej, w tym:

udzielanie f)orad prawnych,

sporzadzanie pisemnych opinii i stanowisk prawnych,

opiniowanie projektéw uchwat, zarzgdzen, regulamindw,

opiniowanie uméw, porozumien i innych aktéw prawnych,

udziat w tworzeniu przepisow wewnetrznych,

f) udziat w negocjacjach,

g) opracowywanie pism procesowych, uméw, wnioskéw oraz innych pism zwigzanych z
postepowaniami administracyjnymi, egzekucyjnymi oraz zabezpieczajacymi,

h) wystepowanie w charakterze petnomocnika przed sadami, urzedami, organami orzekajacymi,

i) przeprowadzania konsultacj,

j) obstuga prawna Zarzadu, Rady Nadzorczej, uczestnictwo w posiedzeniach Rady Nadzorczej,
Zarzadu,

k) przygotowywanie decyzji administracyjnych,

) udziat w pracach wydziatow i zespotéw merytorycznych Funduszu i radcdw prawnych funduszy
ochrony Srodowiska,

m) udziat w pracach radcow prawnych funduszy ochrony Srodowiska.

KA

D

(o8
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Spos6b swiadczenia ustugi:

a) wramach umowy Zamawiajacy moze zleci¢ Wykonawcy wykonanie ustugi pisemnie, pocztg
elektroniczng lub telefonicznie, '

b) zlecone ustugi Wykonawca bedzie wykonywat bezzwlocznie,

c) Wykonawca bedzie penit dyzur w siedzibie Zamawiajacego w dniach i godzinach ustalonych z
Zamawiajgcym, min. 2 razy w tygodniu,

d) Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi w siedzibie Zamawiajacego na kazde wezwanie
Zamawiajgcego.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy

a) za gotowos¢ Swiadczenia ustugi oraz za wykonanie ustug prawnych przystugiwac bedzie
miesigczne ryczattowe wynagrodzenie brutto, wynikajace z oferty Wykonawcy i bedzie
niezmienne przez caty okres obowigzywania umowy. Wynagrodzenie bedzie ptatne
kazdorazowo na podstawie wystawionej przez wykonawce faktury w ostatnim tygodniu
miesigca $wiadczenia ustug,
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b) za uczestniczenie w postepowaniach sadowych, administracyjnych, egzekucyjnych,
zabezpieczajgcych Wykonawcy przystuguje dodatkowe wynagrodzenie w wysoko$ci
zasgdzonych i przekazanych na rzecz Zamawiajacego kosztow zastepstwa procesowego.

VI.  Kryterium oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i
ich znaczeniem:

Lp. Kryterium Opis Waga procentowa
Cena brutto (z podatkiem VAT) za realizacje
1. | Cenabrutto (C) przedmiotu zamdwienia, na ktorg powinny 60%
sktada¢ sie wszystkie koszty ponoszone
przez Wykonawce

Do$wiadczenie zawodowe osoby, ktora

2. | Doswiadczenie bedzie wykonywata obstuge prawng ponad 40%

zawodowe (D) wymagane minimum 5 lat w kompleksowe;

obstudze prawnej dla jednostek sektora
finanséw publicznych

Oceng zlozonych ofert stanowi¢ bedzie suma punktéw przyznanych w kazdym kryterium: ,Cena
brutto” oraz ,Do$wiadczenie zawodowe”.

2. Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyzej kryteriow zostanie dokonana wg nastepujacych
zasad:

- kryterium ,,Cena brutto” (C) o wadze 60%

Kryterium cena (C) bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia podanej przez Wykonawce w ofercie w Formularzu Ofertowym. W ramach tego
kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt. Ocena punktowa zostanie dokonana
zgodnie z formutg;

Cena brutto najtarszej oferty
C= X 60 pkt

Cena brutto oferty badanej

gdzie:
C - iloS¢ punktow uzyskanych w kryterium cena
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- kryterium ,,Doswiadczenie zawodowe” (D) o wadze 40%

Kryterium doswiadczenie zawodowe bedzie rozpatrywane na podstawie wykazanego przez
Wykonawce doswiadczenia wskazanej osoby (minimum jedna osoba), ktora bedzie bezposrednio
uczestniczyta w wykonywaniu zaméwienia. W ramach tego kryterium Wykonawca moze uzyskaé
maksymalnie 40 pkt. za wykazanie maksymalnie 10 lat doSwiadczenia w $wiadczeniu ustug dla
jednostek sektora finansow publicznych ponad wymagane minimum 5 lat. Wykonawca zobowigzany
jest do wypetnienia zatgcznika nr 5 do zapytania ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie
zaznaczy w zatgczniku nr 5 ilosci lat, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy 0 pkt w kryterium
,Doswiadczenie zawodowe”.

Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z formutg;
D =ilos¢ lat x 10 x 0,4 (40%)

gdzie:
D —ilos¢ punktow uzyskanych w kryterium do$wiadczenie zawodowe

Suma punktéw =C + D

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
treci ztozonych ofert.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
realizacji zamowienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposéb pozostatych ofert
spetniajacych wymagania Zamawiajacego zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. Cena ofertowa powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

. Cene nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (stosujgc zasade, Ze liczbe z
koncowka mniejsza od 5 zaokragla sie w dot, za$ z korcowka 5 i wiekszg w gére).

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najlepszy bilans punktowy w
kryteriach ceny oraz doswiadczenia zawodowego. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie
niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert uzyska taka samg ocene (liczbe punktow),
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie
ofert dodatkowych.

VIl. Kontakt

1. Osobg do kontaktéw ze strony WFOSIGW w Zielonej Gorze jest Aneta Durkot, e-mail:
adurkot@wfosigw.zgora.pl, tel. 68 419 69 43.

2. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi wszystkim Wykonawcom w dni robocze, w godzinach od godz.
7:30 do godz. 15:30.
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VIIl. Czas zwiazania oferta

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu daty sktadania ofert.

IX. Postanowienia koncowe

1. Wykonawca musi dysponowaé wiasnymi, odpowiednimi $rodkami/materiatami/sprzetem, do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztow zwigzanych z przejazdem, zakwaterowaniem
I wyzywieniem Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania (nierozstrzygniecia), bez
podania przyczyny.

Spedalista

ds. Zamé ubficznych

Aneta Durkot

(podpis pracownika)
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