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§1
Postanowienia Ogdlne
Regulamin okre$la organizacje, tryb oraz zasady pracy Komisji Oceny Projektow.

Komisja Oceny Projektow stanowi niezalezne ogniwo w systemie oceny projektow; zajmuje sie
oceng formalng i merytoryczng wnioskow o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 (RPO-L2020) wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, ztozonych w odpowiedzi na ogtoszony przez IOK konkurs.

Komisja Oceny Projektow dziata zgodnie z obowigzujacym systemem prawa, zapisami Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Posredniczacej Regionalnym Programem Operacyjnym - Lubuskie 2020,
Regulaminem konkursu, Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych Programu oraz niniejszego
Regulaminu Komisji Oceny Projektow.

Komisja Oceny Projektow, dziatajac w oparciu o art. 44 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2014 poz. 1146 z p6zn. zm.), dokonuje oceny spetnienia kryteriow
wyboru projektéw przez projekty ztozone w trybie konkursowym w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020.

Komisja Oceny Projektdéw dziata od momentu jej powotania do rozstrzygniecia konkursu albo do
czasu rozstrzygniecia wszystkich protestow.

§2

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1.1.  RPO-L2020 - rozumie sie przez to Regionalny Program Operacyjny — Lubuskie 2020
(wersja obowigzujaca w dniu ogtaszania przedmiotowego konkursu);

1.2.  SzOOP RPO-L2020 - rozumie sie przez to Szczego6towy Opis Osi Priorytetowych RPO-
L2020 (wersja obowigzujaca w dniu ogtaszania przedmiotowego konkursu);

1.3.  IP - rozumie si¢ przez to Instytucje Posredniczaca RPO - Lubuskie 2020 (Wojewodzki
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gérze);

14. KOP - rozumie sie¢ przez to Komisje Oceny Projektdw, dokonujgcg formalnej
i merytorycznej oceny wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020;

1.5.  K-WFE- rozumie si¢ kierownika Wydziatu Funduszy Europejskich;
1.6. P-WFE - rozumie sie pracownika Wydziatu Funduszy Europejskich;

1.7.  Regulaminie KOP - rozumie sie przez to Regulamin Komisji Oceny Projektéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020;

1.8. 10K - rozumie sie przez to Instytucje Organizujacg Konkurs.

§3

Zadania Komisji Oceny Projektow

Komisja Oceny Projektow jest odpowiedzialna za:
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a) poufne i bezstronne przeprowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi w przedmiotowym konkursie
kryteriami wyboru projektdéw, procesu oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie
projektu tacznie z przeprowadzeniem negocjacji dla wnioskdw, ktore w trakcie oceny formalne;j i
merytorycznej uzyskaty warunkowg ocene kryteridw wyboru i spetnity, okreslone w przedmiotowym
regulaminie konkursu, minimalne wymogi aby mogty zosta¢ poddane negocjacjom;

b) sporzadzenie listy rankingowej projektdw podlegajacych ocenie formalnej i merytorycznej;

c) czynnosci zwigzane z dokonaniem oceny formalnej i merytorycznej wymaganej w wyniku
pozytywnego rozpatrzenia srodka odwotawczego przewidzianego dla wnioskodawcow.

§4
Skiad Komisji Oceny Projektow

1. KOP powotywana jest przez K-WFE, ktéry jest jednocze$nie Przewodniczacym KOP. Czlonkowie
KOP powotywani s spoéréd pracownikéw WFE - Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze w terminie umozliwiajagcym terminowe dokonanie oceny
formalnej i merytorycznej;

2. Czonkowie KOP podpisujg Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci oraz o braku przestanek do
wylaczenia z procedury oceny, stanowigce zatacznik nr 1 do Protokotu z prac KOP oraz
Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem KOP.

3. Wszyscy cztonkowie KOP zobowigzani sg do bezwzglednego przestrzegania zapiséw niniejszego
regulaminu oraz regulaminu przedmiotowego konkursu.

4. Czonkowie KOP, wykonujg swoje zadania w ramach obowigzkow stuzbowych i z tego tytutu nie
przystuguje im dodatkowe wynagrodzenie.

§5
Przewodniczacy KOP
1. Pracq KOP kieruje jej Przewodniczacy. Przewodniczacy petni funkcje Sekretarza KOP.
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy:

2.1. przygotowanie propozycji sktadu KOP do zatwierdzenia przez Prezesa/Zastepcy Prezesa
IP; (zat. Nr 2 Lista cztonkdw KOP w ramach oceny wnioskow)

2.2. informowanie przed planowanym posiedzeniem cztonkéw KOP o wyznaczonym terminie
posiedzenia KOP;

2.3. zapewnienie przygotowania i sprawnej obstugi posiedzen KOP;
2.4. obstuga techniczna procesu oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie;

2.5. zapewnienie prawidtowego przebiegu prac KOP, zgodnie z procedurami niniejszego
Regulaminu;

2.6. reprezentowanie KOP przed Zarzadem IP oraz w kontaktach zewnetrznych z instytucjami
wymienionymi w systemie zarzadzania i kontroli RPO L-2020;

2.7. koordynacja przygotowania oraz dostarczenia materiatéw, projektow idokumentow
przeznaczonych do rozpatrzenia Wnioskow;
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2.8. sporzadzanie i przechowywanie dokumentaciji KOP;
2.9. udziat w pracach KOP;

2.10. przedstawianie czlonkom KOP na pierwszym posiedzeniu zasad i kryteriow oceny
projektow bedacych przedmiotem posiedzenia;

2.11. przekazanie Kart Oceny Formalnej i Merytorycznej dla Wnioskéw ocenianych przez dla
cztonkow KOP;

2.12. weryfikacja kompletnoSci dokumentacji sporzadzonej przez cztonkéw KOP;

2.13. monitorowanie obowigzku wypetniania deklaracji poufno$ci i bezstronno$ci, ich aktualizacji,
odbierania i przechowywania; Wzér deklaracji stanowi zatacznik do Protokotu z prac KOP;

2.14. sporzadzanie protokotu z posiedzenia KOP.

Przewodniczacy odpowiedzialny jest rowniez za sporzadzanie list wnioskow o dofinansowanie
ocenionych pozytywnie i negatywnie na kazdym etapie konkursu, ktorych wzory stanowig
zatgczniki nr 3- 5 do niniejszego regulaminu.

Przewodniczacy bierze udziat w posiedzeniu KOP, lecz nie uczestniczy w ocenie Wnioskow.

W  sytuacjach spornych, w zakresie kwestii proceduralnych oraz trybu prac KOP
nieuregulowanych Regulaminem i nie zwigzanych z oceng Wniosku, gtosem decydujgcym jest
gtos Przewodniczacego.

§6
Prawa i obowiazki cztonkéw KOP
Cztonek KOP jest niezalezny co do treSci swoich ocen.
Cztonek KOP zobowigzany jest do:

2.1. wypetniania swoich obowigzkow rzetelnie, sprawnie, doktadnie, w sposob bezstronny,
uczciwy i sprawiedliwy, z nalezytg starannoscig;

2.2. rzetelnego i petnego dokonywania oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw
o dofinansowanie projektu pod katem celowosci, racjonalno$ci i efektywno$ci dziatan
I kosztow ocenianych projektow;

2.3. dokonywania analizy wnioskow o dofinansowanie projektu nie tylko pod katem tego czy we
wniosku zawarto wymagane zapisy, ale takze czy zapisy te sgq zasadne, racjonalne
i spojne;

2.4. zawarcia w karcie oceny formalnej i merytorycznej szczegdtowego uzasadnienia
w przypadku akceptacji kazdego odstepstwa od maksymalnego limitu punktow
okreslonego w przedmiotowym konkursie przez IP RPO L-2020;

2.5.  stosowania sig do procedur i wytycznych zapisanych w Instrukcji Wykonawczej WFOSiGW
w Zielonej Gérze i Regulaminie konkursu;

2.6. zawiadomienia Przewodniczacego KOP o probie wywierania nacisku na niego,
zwigzanego z wykonywaniem obowigzkéw Cztonka KOP w szczegolnosci o probie
wptywania na jego ocene;

2.7. niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informaciji,
uzyskanych w zwigzku lub przy okazji wykonywania oceny formalnej i merytoryczne;
wniosku o dofinansowanie projektu;
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2.8. zachowania w tajemnicy i poufnosci wszystkich informacji oraz dokumentéw mu
ujawnionych lub przygotowanych i wytworzonych przez niego i wyrazenie zgody na uzycie
ich tylko dla celéw oceny i nie mogg zostac¢ ujawnione;

2.9. dokonania oceny formalnej i merytorycznej przydzielonych wnioskéw o dofinansowanie
projektow w wyznaczonym terminie.

Cztonek KOP w trakcie oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie projektu jest
zobligowany do sprawdzania racjonalnosci i efektywnos$ci wydatkéw zaplanowanych w projektach
w zwigzku z realizacjg poszczegolnych dziatan, w tym kosztow dotyczacych wynagrodzen osob
zatrudnionych w projekcie, jak rowniez kosztow odnoszacych sie do okreslonych débr i ustug.

§7
Miejsce dokonywania oceny

Czlonkowie KOP dokonujg oceny w siedzibie Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gérze.

Wszelkie materiaty niezbedne do dokonywania oceny czionkowie KOP otrzymajg od
Przewodniczacego KOP.

Przewodniczacy KOP zawiadamia jej cztonkdw o miejscu i terminie rozpoczecia posiedzenia
KOP oraz odbiera wymagane regulaminem KOP o$wiadczenia.

§8
Zasada bezstronnosci i poufnosci

Czionkowie KOP biorgcy udziat w ocenie, zobowigzani sg do podpisania Os$wiadczenia
0 bezstronnosci i poufnosci oraz o braku przestanek do wytaczenia z procedury oceny, ktérego
wzor stanowi zatgcznik do Protokotu z prac KOP.

W przypadku zaistnienia przestanek obligujgcych czionka KOP do wytaczenia od udziatu
w ocenie danego projektu, o ktérym mowa w O$wiadczeniu w ust. 1, cztonek KOP niezwtocznie
informuje o tym fakcie Przewodniczacego KOP i sktada pisemng informacje o wytaczeniu.

§9
Zasady oceny KOP
Kazdy wniosek o dofinansowanie projektu oceniany jest w ramach kryteriow formalnych
i merytorycznych przez dwéch Czionkow KOP;
Kazdy z Cztonkéw KOP dokonujgcy oceny wniosku o dofinansowanie jest zobowigzany do:
2.1. dokonania niezaleznej oceny elementdéw wniosku;

2.2. niepowielania i nieprzekazywania wniosku lub jego elementéw osobom trzecim.

Cztonkowie KOP dokonujg oceny wnioskéw zgodnie z kryteriami formalnymi i merytorycznymi
zawartymi w kartach:

3.1. oceny kryteriow formalnych wniosku (karte oceny formalnej przygotowuje
i wypetnia Pracownik WFE bedacy cztonkiem KOP);

3.2. oceny kryteriow merytorycznych wniosku (obejmujacych: kryteria merytoryczne -
horyzontalne oraz kryteria merytoryczne specyficzne (dopuszczajgce i punktowe)).
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10.

1.

12.

Kazdy z Cztonkéw KOP dokonuje indywidualnej i niezaleznej oceny wnioskéw o dofinansowanie,
wypetniajac karty o ktérych mowa w ust. 3, wiasciwe dla danego etapu oceny formalno-
merytorycznej, zgodnie z zakresem posiadanej wiedzy i doswiadczeniem.

Cztonkowie KOP w przypadku negatywnej oceny formalnej, koniecznie uzasadniajg podjetg
decyzje o odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych.

W przypadku, gdy wniosek od co najmniej jednego z oceniajgcych bezwarunkowo uzyskat
minimalng wymagang_ liczbe punktdw w poszczegdinych punktach oceny merytorycznej oraz
roznica w liczbie punktdw przyznanych przez dwoch oceniajgcych za spetnianie ogdlnych
kryteriow merytorycznych wynosi co najmniej 30% maksymalnej punktacji, projekt poddawany
jest dodatkowej ocenie przez trzeciego oceniajgcego. Ocenia on wniosek zgodnie z przyjetymi
kryteriami oraz zgodnie z zapisami Regulaminu. Ocene takiego projektu stanowi $rednia
arytmetyczna ocen trzech pracownikdw, ktora jest wigzaca. W przypadku, gdy ocena
pracownikow rozni sie w zakresie kryteriow dopuszczajacych, do oceny wigczony zostaje trzeci
pracownik, ktérego ocena w ramach danego kryterium jest wigzaca.

Jezeli podczas oceny merytorycznej Cztonek KOP oceniajacy wniosek stwierdzi, iz wniosek/
zatacznik(i) zawiera btedy formalne, wniosek bedacy przedmiotem oceny merytorycznej zostaje
przekazany do ponownej oceny formalne;.

Ocene pozytywng uzyskujg projekty, ktore spetnity kryteria dopuszczajace i osiggnety liczbe
punktdéw okreslong w Regulaminie konkursu.

Wynik oceny projektu stanowi srednia arytmetyczna ocen dwach pracownikow oceniajacych dany
projekt. Srednia arytmetyczna ocen pracownikow wyliczana jest przez system LSI2020.

Whiosek o dofinansowanie projektu otrzymuje pozytywng ocene KOP w przypadku uzyskania co
najmniej 60% maksymalnej liczby punktow w ramach kryteriow merytorycznych (horyzontalnych
i specyficznych).

Projekty, ktore w ramach kryteribw merytorycznych punktowych uzyskaty minimum 60% punktéw
kwalifikujg sie do uzyskania dofinansowania w ramach RPO L-2020.

Wybdr projektow do dofinansowania nastepuje przez zatwierdzenie przez Zarzad IP
i przekazanie do IZ listy projektow zawierajacej oceny projektow, ktdre spetnity kryteria i uzyskaty
wymagana liczbg punktow, uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktéw,
z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.

§10
Protokot z posiedzenia KOP

Po zakoniczeniu prac KOP, Przewodniczacy KOP, bez zbednej zwtoki, dokonuje weryfikacji
kompletnosci dokumentacji sporzadzanej przez cztonkéw Komisji, a nastepnie sporzadza
Protokét z prac KOP.

Protokdt zawiera informacje o przebiegu i wynikach oceny, a w szczegdlnosci:
2.1. termin posiedzenia KOP;
2.2. sktad osobowy KOP;

2.3. opis dziatah przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem terminéw i formy
podejmowanych dziatan, podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen niestandardowych,
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w tym w szczegdlnoSci nieprawidtowosci przebiegu prac KOP lub ujawnienia watpliwosci
co do bezstronnosci cztonkdow KOP;

2.4. liste wnioskéw o dofinansowanie ocenionych pozytywnie i negatywnie na kazdym etapie
konkursu, ktérych wzory stanowig zataczniki nr 3-5 do niniejszego regulaminu;

2.5. inne zatgczniki: karty oceny, podpisane Oswiadczenia o poufno$ci i bezstronno$ci, Liste
ocenionych projektéw, Regulamin KOP;

2.6. podpisy: Przewodniczacego KOP oraz Cztonkow KOP.

§11

Odpowiedzialnos¢

1. Czlonkowie KOP sg odpowiedzialni za jakos¢ podejmowanych decyzji rozumianych jako rzetelna
i bezstronna ocena projektu.

2. Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu przez cztonka KOP moze spowodowac wykluczenie
go z prac KOP.

§12
Postanowienia konncowe

1. Zmiana niniejszego Regulaminu nastepuje w sposéb wiasciwy dla jego podjecia.

Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 - Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci oraz o braku przestanek do wytaczenia z
procedury oceny,

Zatgcznik nr 2 - Lista czlonkow KOP w ramach oceny wnioskow,
Zatgcznik nr 3 - Wnioski pozytywnie ocenione na etapie oceny formalnej,
Zatacznik nr 4 - Wnioski negatywnie ocenione na etapie oceny formalnej,
Zatgcznik nr 5 - Lista rankingowa po ocenie merytoryczne;.
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Zatgcznik nr 1

(imie i nazwisko pracownika)

Oswiadczenie 0 bezstronnosci i poufnosci oraz o braku przestanek
do wytaczenia z procedury oceny

Oswiadczam, iz nie podlegam wytaczeniu z procedury weryfikacji projektow do dofinansowania,
poniewaz:
1) nie jestem strong albo nie pozostaje z zadng ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy
moze mie¢ wptyw na moje prawa lub obowigzki;
2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego
stopnia z projektodawcami biorgcymi udziat w procedurze konkursowej;
3) nie jestem zwigzanaly z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z projektodawcami biorgcymi
udziat w procedurze konkursowej;
4) nie bytam/em $wiadkiem lub biegtym oraz nie bytam/em i nie jestem przedstawicielem jednej ze
stron, albo w ktorej przedstawicielem strony jest jedna z 0séb wymienionych w pkt 2 i 3;
5) nie bratam/em udziat w ocenie przedmiotowego projektu’;
6) w przedmiotowej sprawie nie wszczeto wobec mnie dochodzenia stuzbowego, postepowania
dyscyplinarnego lub karnego;
7) sprawa nie dotyczy osoby, ktéra jest strong pozostajacq wobec mnie w stosunku nadrzednosci
stuzbowej, gdyz przedmiotowy projekt zostat przygotowany przez pracownikow majgcych innego
bezposredniego przetozonego.

Powody wytgczenia pracownika od udziatu w postepowaniu trwajg takze po ustaniu matzenstwa,
0 ktérym mowa w pkt. 2), przysposobienia, opieki lub kurateli, o ktérych mowa w pkt. 3).

Oswiadczam, ze jestem bezstronny/-a i zobowiazuje sie utrzymywaé w tajemnicy i poufnosci
wszelkie informacje i dokumenty, ktore zostaty mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w
trakcie procedury weryfikacji.

Oswiadczam, iz podlegam wytgczeniu z procedury weryfikacji projektow do dofinansowania, poniewaz
(nalezy poda¢ przyczyny)2:

(miejscowos¢, data) (podpis pracownika)

! dotyczy oceny projektu, wobec ktdérej projektodawca wnidst protest lub skarge,
2 nalezy wypetni¢ w przypadku zaistnienia przestanek do wytgczenia pracownika z oceny
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Zatgcznik nr 2

Lista cztonkéw KOP w ramach oceny wnioskow
Konkurs nr.........c.ceeevivnnnenns

o _ Funkcja cztonka KOP
Lp. Imie i nazwisko cztonka KOP (nalezy wskazaé funkcje pracownika, Przewodniczgcego
i Sekretarza KOP — jesli dotyczy)
1.
2.
3.

Fundusze
Europejskie
Pragram Regionalmy

Lubuskie

Vate zechodi

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Imwestycyjne



Zatgcznik nr 3

Whnioski pozytywnie ocenione na etapie oceny formalnej
w ramach konkursu nr ...........c..cceeeiiinnnennnn,

Wartosé Udziat Srodkow
S TyEt ,| Calkowita wydatkow Wartosé E::(RR_‘:’_
: Nazwa Tytut  [PPY wartose | kwalifikowanych | wnioskowanego|  2owiel
Lp. | referencyjny . . . . (PLN) : . wartosci
whiosku Beneficjenta| projektu projektu dofinansowania projektu
(PLN) (PLN) (co stanowi xx%
dofinansowania)
1.
2.
SUMA
Zatgcznik nr 3
* Jedli dotyczy
Fundusze Unia Europejska

Europejskie

Pragram Regionalmy

Lubuskie
e

e FaChisdid

Ewropejskie Fundusze
Strukturalne | Imwestycyjne
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Zatgcznik nr 4

Whioski negatywnie ocenione na etapie oceny formalnej

w ramach konkursu nr ...........c..coeeeiiinnnennnn,
Wartosé
Numer Nazwa Typ ) Catkowita Wartosé wnios:rotv?l:(r:\ego
; : projektu . -
Lp. referc.encyjny e Tytut projektu warto$¢ projektu \A{yldatkow dofinansowania
whniosku (PLN) kwalifikowalnych
(PLN) (PLN)
1.
2.
SUMA
* Jesli dotyczy
Fundusze Lubushie Unia Europejska “
5 EuropelsKle - - aradazei St
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Lista rankingowa po ocenie merytorycznej

w ramach konkursu Nr

Zatgcznik nr 5

Ocena merytoryczna
,Wynlk.oceny . Wynik oceny
Srodowiskowej .
ST merytorycznej
Wartosé _ ,:)ozytywny Liczba Liczba Suma pozytywny/
Numer. Nazwa " wnioskowanego Ca'l Ifown.a ki (g L (g L kanych e
Lp. | referencyjny " Tytut projektu ) " | wartosé projektu | UWwarunkowany kt6 kt6 uzyskanyc k
Beneficjenta dofinansowania s ani d PRULGRLALD ) et kt6 L UL L £/
el (PLN) wyrazeniem zgody . . punktow po .
L PLN . ocenie ocenie . wyrazeniem zgody
(PLN) przez Beneficjenta . . ocenie .
horyzontalnej | specyficznej . | przez Beneficjenta
na proponowane merytorycznej
. max .... pkt. max .... pkt. na proponowane
uzupefnienie/korekty/ .
uzupetnienie/korekty/
negatywny
negatywny
1.
2.
3.
SUMA:
[ ] projekty ocenione negatywnie na etapie oceny merytoryczne
Fundusze LubLskis Unia Europejska

Europejskie
Pragram Regiomnalmy

st rachod

Europejskie Fundusze
Strukturalne | Imwestycyjne
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Fundusze . Unia Europejska
Europejskie —_— ik Eurcpejskie Fundusze
Pragram Regionalmy Strukturalne | Imwestycyine
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