Bezposredni realizator Zadania dofinasowanego przez WFOSIiGW w Zielonej Gorze
powinien:

>
>

>

<

. SPOTKANIA WOKOt, SMIETNIKA”
Wyptata srodkow

Jak przygotowac, zeby nie poprawiac ©

POSIADAC KOPIE UMOWY DOTACJI podpisana z Funduszem

PRACOWAC Z PRZEDSTAWIONYM WRAZ Z WNIOSKIEM HARMONOGRAMEM RZECZ.-
FINASOWYM

PRZECZYTAC CZEGO WYMAGA FUNDUSZ ( w tym szczegdlnie od § 1 do § 4 UMOWY
DOTACJI)

POBRAC WZOR WNIOSKU ZE STRONY http://www.wfosigw.zgora.pl/inne-druki-0
(wniosek o wyptate srodkow - dotacje)
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Wymagania Funduszu do umow zlecen i
umow o dzieto

W przypadku kiedy:

» Vat jest odzyskiwany - koszt kwalifikowany netto - Fundusz ptaci na konto
wykonawcy po dostarczeniu rachunku do umowy oraz listy ptac z zapisem na
niej ,,Sfmansowano ze $rodkdéw WFOSIGW w Zlelone] Gorze w formie dotacji w
kwocie ..... na podstawie umowy dotacji nr ..... z dnia ..

» Vat jest kosztem zadania - koszt kwalifikowany brutto - Fundusz ptaci na
zasadzie refundacji po przedstawieniu rachunku do umowy, listy ptac,
potwierdzenia przelania wynagrodzenia wykonawcy, potwierdzenia zaptaty
ZUS i podatku w postaci potwierdzenia przelewu z Oswiadczeniem Gtownego
ksiegowego / Skarbnika, z ktorego tresci wynikac bedzie, ze w kwocie
przelewu ujeto wartosci wynikajace w umowy zawartej z np. Janem

Kowalskim. Lista ptac jest oznakowana zapisem ,,Sfinansowano ze Srodkow
WFOSIGW (...)”




Wymagania Funduszu do faktur i rachunkow

Dokumenty ksiegowe sg wystawione na Wnioskodawce -
DOTOWANEGO

Na oryginale faktury, rachunku znajduja sie zapisy dotyczace:
» sprawdzenia dokumentu pod wzgledem formalnym i rachunkowym

» zatwierdzenia do wyptaty PELNEJ WARTOSCI BRUTTO (niewtasciwym jest
zatwierdzenie tylko wartos¢ faktury wnioskowanej do wyptaty ze srodkow
Funduszu poniewaz w ten sposob nie potwierdzajg Panstwo, ze przyjmujecie
zakupy, dostawy lub ustugi o petnej wartosci)

» wymogu okreslonego w umowie dotacji tzn.: ,,Sfinansowano ze $rodkéw WFOSiGW
w Zielonej Gorze w formie dotacji w kwocie .....(nalezy wskazac wartos¢
wnioskowangq do wyptaty z konkretnego dokumentu, a nie petng kwote otrzymanej
dotacji) na podstawie umowy dotacji nr ..... (prosze spisa¢ z umowy) z dnia .....
(prosze spisac¢ z umowy)”




Wymagania Funduszu do dokumentow za
gotowkowe zakupy w ,,sklepach osiedlowych”

» Na rachunku wyszczegolniony jest asortyment, ktory zostat w catosci
wskazany w harmonogramie rzeczowo - finansowym

» Refundacja zakupow jest mozliwa po dostarczeniu dokumentu
potwierdzajacego rozliczenie zaliczki otrzymanej na zakupy gotowkowe lub
potwierdzenia przelewu na prywatne konto pracownika, ze wskazanym w
tytule przelewu numerem dokumentu potwierdzajgcego zakup

» Dokument ksiegowy jest zatwierdzony do wyptaty, dopuszczalnym jest
zatwierdzenie do wyptaty rozliczanej zaliczki, na druku z wyszczegolnionym
numerem dowodu ksiegowego




Wymagania Funduszu wszystkich dokumentow

sktadanych wraz z wnioskiem o wyptate

srodkow

» Poswiadczone kopie dokumentow dotaczonych do wniosku nalezy wykonac po
dokonaniu wszystkich zapisow na dowodach ksiegowych (NIEDOPUSZCZALNE
JEST DOKONYWANIE ORGINALNYCH ZAPISOW NA KOPIACH DOKUMNTOW
PRZEDSTAWIANYCH DO FUNDUSZU - zgodnie z zapisami umowy dotacji
Fundusz zastrzega sobie prawo do kontrolowania zadan nawet po ich

zakonczeniu i rozliczeniu - sprawdzamy wtedy oryginalng dokumentacje
ksiegowa)

» Potwierdzenie zaptaty wygenerowane z systemu bankowego zgodnie z art. 7
ustawy Prawo bankowe nie wymaga poswiadczania za zgodnosc z oryginatem

» Do faktur / rachunkow nalezy dotaczy¢ protokot odbioru dostawy / ustugi

» W przypadku braku protokotu odbioru dostawy, ustugi na dostarczonym
dokumencie ksiegowym pracownik Datowanego potwierdza, ze dostawa ustuga
zostata zrealizowana / odebrana i jest zwigzana z realizacja
dofinansowywanego Zadania.




Druk Wniosku o wyptate srodkow
sktada sie z 2 stron

Do wniosku nalezy dotaczyc¢:

» poswiadczone za zgodnosc z oryginatem kopie przedmiotowo opisanych i
prawidtowo zatwierdzonych do wyptaty faktur, rachunkow lub innych
dowodow ksiegowych o rownowaznej wartosci ksiegowej wraz z dokumentami
potwierdzajacymi wykonanie i odbior kolejnych etapdéw zadania,

» potwierdzenia zaptaty za przedstawione dowody ksiegowe (w przypadku
refundacji)

» zestawienie dowodow ksiegowych (2 strona wniosku)

Whniosek podpisuje Kierownik jednostki i Skarbnik / Gtéwny ksiegowy




1 STRONA WNIOSKU O WYPLATE SRODKOW

Whnioskujemy o wyptate Srodkow W  WySOKOSCI  ..ccooooocvvvvvviierriinnns (s’fownie:KW?F?..YY.?R‘..S_].G

'"'""""""""""'""'""'".'"'."'""_""'""'W§kéi'a'ﬁé')Wartoéc' - cyfra- zgodna z zapisami umowy
wtym na cele biezace: ...

w tym na cele inwestycyjne: ...,
orzyznanych na realizacje zadania pn.: , ... Nazwa zadania spisana z umowy dotacji ’
zgodnie z umowg dotacji numer .. Numer.dotacji.spisany.z.umowy podpisanej z Funduszem
W zatgczeniu przedktadamy:
- poswiadczone za zgodnoSc¢ z oryginatem kopie przedmiotowo opisanych i prawidtowo zatwierdzonyck
do wyptaty faktur, rachunkéw lub innych dowodow ksiegowych o rownowaznej wartosci ksiegowej wrazz
dokumentami potwierdzajacymi wykonanie i odbior kolejnych etapdw zadania,
- potwierdzenia zaptaty za przedstawione dowody ksiegowe*
- zestawienie dowodow ksiegowych. .
Whnioskowang kwote prosimy przekazac na konta wykonawcow / na nasze konto™ nr: Nu FT‘..‘?I..‘ﬁ?T?F?. Gl



2 STRONA WNIOSKU O WYPLATE SRODKW

ZESTAWIENIE DOWODOW KSIEGOWYCH DO WNIOSKU O WYPLATE SRODKOW

Numer
faktury, rachunku
lub innego dowodu

Data wystawienia
faktury, rachunku
lub innego dowodu

Pozycja
Harmonogramu rzeczow o
— finansow ego

Warto$¢ brutto
faktury, rachunku lub
innego dowodu

Whioskowana kwota

stanow igcego zatgcznik do & A

Lp. ksiegowego o ksiegowego o wniosku do WFOSIGW ksiegowego o wy;\)/’{/aFtyogzg\j/t/(ow

rownowaznej wartosci | rownowaznej wartosci rownowaznej

ksiegowe; ksiegowe; wartosci ksiegowej

. | Wydatki na cele biezace ogotem:
1 FA VAT 11/18 15.04.2018 1-4 15.000,00 15.000,00
2 Rachunek do umowy o 15.05.2018 5 2.000,00

dzieto z dnia 1.01.18 6.000,00
IIl. | Wydatki na cele inwestycyjne ogotem:
1
2

Whioskowana kwota do wyptaty ogétem 20.000,00




2

STRONA WNIOSKU O WYPLATE SRODKW

ZESTAWIENIE DOWODOW KSIEGOWYCH DO WNIOSKU O WYPLATE SRODKOW

Numer Data wystawienia Pozycja Warto$¢ brutto
faktury, rachunku faktury, rachunky | Harmonogramu rzeczowo | g,y - rachunku lub .
. . — finansow ego , Whioskowana kwota
L lub innego dowodu lub innego dowodu | stanow iacego zatacznik do innego dowodu wyplaty &rodkow
P- ksiegowego o ksiegowego o wniosku do WFOSIGW ksiegowego o y?NFOSiGW
robwnowaznej wartosci | rownowaznej wartosci robwnowazne;
ksiegowe; ksiegowe; wartosci ksiegowej
l. | Wydatki na cele biezace ogotem:
1 FA VAT 11/18 15.04.2018 1-4 15.000,00 15.000,00

Kazdy dokument ksiegowy jest identyfikowany m.in. po petnej wartosci brutto.
Niewtasciwym jest rozpisywanie wartosci jednego dokumentu na pare pozycji tylko
dlatego, ze dotyczy paru punktéow harmonogramu, nalezy wskazac pozycje, ktorych
dokumnet dotyczy tu: 1- 4.

Fundusz moze zaptacic¢ petng wartosc faktury, do wyczerpania kwoty dotacji tzn.
nie ma koniecznosci podziatu ptatnosci na udziat Fundusz - 80 % i Dotowanego -20 %

W tym przypadku na fakturze znajdzie si¢ zapis ,,Sfinansowano ze srodkow
WFOSiGW w Zielonej Gorze w formie dotacji w kwocie 15.000 zt na podstawie
umowy dotacji nr ..... zdnia .....”



2 STRONA WNIOSKU O WYPLATE SRODKW

ZESTAWIENIE DOWODOW KSIEGOWYCH DO WNIOSKU O WYPLATE SRODKOW

Numer Data wystawienia Pozycja Wartos¢ brutto
faktury, rachunku faktury, rachunky | Harmonogramu rzeczowo | gy - rachunku lub .
lub innego dowodu lub innego dowodu ~ Inansowego innego dowodu Whioskowana kwota
Lp. neg neg stanow iacego zatacznik do €9 wyplaty srodkow
ksiegowego o ksiegowego o wniosku do WFOSIGW ksiegowego o WEOSIGW
rownowaznej wartosci | rownowaznej wartosci rownowaznej
ksiegowe; ksiegowe; wartosci ksiegowej
l. | Wydatki na cele biezace ogotem:
1
2 Rachunek do umowy o 15.05.2018 5 2.000,00
dzieto z dnia 1.01.18 6.000,00

« W tym przypadku na Liscie ptac znajdzie sie zapis ,,Sfinansowano ze $rodkéw WFOSiGW w
Zielonej Gorze w formie dotacji w kwocie 2.000 zt na podstawie umowy dotacji nr ..... z
dnia .....”




2 STRONA WNIOSKU O WYPLATE SRODKW

ZESTAWIENIE DOWODOW KSIEGOWYCH DO WNIOSKU O WYPLATE SRODKOW

Numer Data wystawienia Pozycja Warto$¢ brutto
faktury, rachunku faktury, rachunky | Harmonogramu rzeczowo | gy - rachunku lub .
ub i dowod ub i dowod ~ finansowego - . dowod Whioskowana kwota
ksiegowego o ksiegowego o wniosku do WFOSiGW ksiegowego o WEOSIGW
rownowaznej wartosci | rownowaznej wartosci rownowaznej
ksiegowe; ksiegowe; wartosci ksiegowej
. | Wydatki na cele biezace ogotem:
1
2
Rachunek nr 1 15.05.2018 6 3.000,00 3.000,00

« W tym przypadku na rachunku znajdzie sie zapis ,,Sfinansowano ze $rodkow WFOSiGW w
Zielonej Gorze w formie dotacji w kwocie 3.000 zt na podstawie umowy dotacji nr ..... z
dnia .....”




Dziekuje za uwage

Urszula Poszwald
tel. 68 419 69 31

uposzwald@wfosigw.zgora.pl




