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Zatgcznik nr 1
Szczegdfowy opis przedmiotu zamdwienia

l. Informacje ogéine.

1. Przedmiotem zamdwienia jest: organizacja szkolenia dla energetykéw gminnych w ramach
projektu ,,0gdinopolski system wsparcia doradczego dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE” - szkolenie rozszerzone
Il tura.

Il. Miejsce i termin zloZenia ofert

1. Pisemnie, osobiscie, za posrednictwem postarica, faksu lubprzy uzyciu $rodkéw komunikaji
elektronicznej: WFOSIGW w Zielonej Gérze, ul. Miodowa 11, 65-602 Zielona Gora, sekretariat Il pietro
Funduszu, faks 68 454 82 52, e-mail: sekretariat @ wfosigw.zgora.pl.

2. Do dnia 03.12.2021 r. do godz. 14:00. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu
sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka
pocztowa/kurierska lub pocztg elektroniczna.

3. Oferty ZtoZone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Ill. Termin i miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia:

1. Realizacja zamowienia: 13 - 14.12.2021 r.
2. Realizacja zaméwienia na terenie Wojewddztwa Lubuskiego.

IV. Wymagania dotyczace Wykonawcy:

1. O zaméwienie mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy:

a) posiadajg niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,

b) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnier,

c) potwierdzg wykonanie w ciaggu ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania, a jezeli
okres prowadzenia dziafalno$ci jest krétszy w tym okresie, 3 ustug tozsamych z przedmiotem
zamowienia polegajacych na organizacji szkolen dla minimum 20 oséb wraz z noclegami.

V. Szczeqdtowy zakres ustugi.

Organizacja w dniu 13-14.12.2021 r. szkolenia wraz z noclegami i wyzywieniem dla 29 osdb:

1. Wymagania dotyczace sali wyktadowej:

a. Sala wykfadowa dla min. 60 osdb. Uktad sali podkowa- litera U lub uktad szkolny. Zaméwienie
sali na wigkszg iloS¢ osdb niz liczba uczestnikéw, ma na celu zapewnienie mozliwosci
zachowania bezpiecznej odlegtosci pomiedzy uczestnikami szkolenia.

b. Zapewnienie szatni dla uczestnikéw szkolenia (szatnia ogélna lub wydzielona - np. wieszaki
w sali szkoleniowej.
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Zapewnienie stotéw dla wszystkich uczestnikow szkolenia. Kazdy uczestnik powinien mieC

odrebny stét lub przy stole powinno by¢ zajete co drugie miejsce.

Wydzielone miejsce dla prowadzacych szkolenie - stét + krzesto.

Oswietlenie naturalne lub/i sztuczne, mozliwo$¢ eliminowania niepozadanego strumienia
o$wietlenia naturalnego (kotary, rolety).

Sprzet audiowizualny - projektor wyposazony w zgcze HDMI + nagtoSnienie
z wykorzystaniem mikrofonu bezprzewodowego, pilot do zmieniania slajdéw. Zamawiajgcy
bedzie dysponowat laptopem do wy$wietlania prezentacji. Oferent zobowigzany jest do
zapewnienia poprawnosci dziatania systemu audiowizualnego przez caty czas trwania
szkolenia. Sala wyktadowa wyposazona w dostep do Internetu WI- Fl oraz klimatyzacije.
Ekran do wyswietlania prezentaciji (dopuszcza si¢ wyswietlanie prezentaciji na $cianie, jezeli

$ciana jest przystosowana do tego celu - barwa biafa).

Konieczno$¢ zapewnienia 26 miejsc parkingowych bezpfatnych bezposrednio przy obiekcie.

2. Catering:

Uwagi ogdlne:

Wszystkie naczynia do positkéw powinny byé szklane, porcelanowe lub ceramiczne a sztuéce
metalowe (z wytgczeniem plastiku);

Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji wszystkich positkéw (migdzy innymi: stoty,
obrusy - tkanina, krzesta, naczynia, sztuéce itp.);

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania zasad higieny i obowigzujacych przepiséw
sanitarnych przy przygotowaniu positkow;

d. Wykonawca zobowigzany jestdo przygotowania positkéw zgodnie z zasadami racjonalnego
wyzywienia, urozmaiconych, z pefnowartodciowych $wiezych produktdw z waznym terminem
przydatnosci do spozycia.

a.

Bufet kawowy:

Bufet kawowy dostepny przez caty dzien szkoleniowy; bufet kawowy dostepny tylko dla
uczestnikow szkolenia (wyklucza sie bufet wspdiny dla kilku wydarzen). Bufet kawowy dostepny
od godziny 8:30- 15:00 w kazdym dniu szkolenia.

Bufet kawowy catodniowy - wymagania:

wyklucza sie korzystanie z naczyn i sztuécdw jednorazowych
kawa - ekspres; mieko, cukier.

Herbata min. 3 gatunki - termos lub podgrzewacz, cukier, cytryna.
Woda mineralna niegazowana z owocami cytrusowymi

Ciasto min. 3 rodzaje; 3 szt. na osobg w kazdym dniu szkolenia

Obiad:
Obiad serwowany w kazdym dniu szkolenia dla kazdego z uczestnikéw:
Obiad serwowany w godzinach 12:30 - 14:30 (szczegdtowe godziny do ustalenia z Zamawiajgcym).
Obiad serwowany sktadajgcy sig z 2 dar (zupa - 1 porcja na osobe, danie gtéwne: 1 porcja na osobe,
ziemniaki, ryz do wyboru, zestaw suréwek) sok owocowy 100% 0,2 | na osobe, woda, kawa lub
herbata. Menu do uzgodnienia z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

Ogdlnopolski system wsparcia doradczego
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Kolacja:
Kolacja w formie bufetu w pierwszym dniu szkolenia, szczegétowa godzina do ustalenia

z Zamawiajgcym:
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. zupa 1 porcja na osobe,

. danie gtowne: trzy rodzaje migsa (1,5 porcji na osobe), dwa rodzaje dodatkéw warzywnych
- warzywa na ciepto jak i surowki, dwa rodzaje dodatkdéw skrobiowych (1 porcja na osobe),

. zakgski zimne: 2 rodzaje do wyboru (2 porcje na osobeg),

. safatki: 2 rodzaje do wyboru, (1 porcja na osobe)

. napoje: woda z owocami cytrusowymi (bez ograniczen), kawa, herbata,

. deser: dwa rodzaje do wyboru (1 porcja na osobg).

3. Noclegi:

Noclegi dia ok. 29 osob ze $niadaniem. Pokoje 1- osobowe w standardzie minimum 4
gwiazdowym. Noclegi dostepne w migjscu realizacji szkolen.

Ostateczna liczba oséb bioragcych udziat w szkoleniu oraz korzystajacych z noclegéw
zostanie przekazana na 3 dni przed szkoleniem.

Kryterium oceny ofert

Cena - waga kryterium 100%.

Cena ofertowa powinna obejmowaé wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

Cene nalezy poda¢ zaréwno w przeliczeniu na jednego uczestnika jak i catosciowo. W ofercie
nalezy takze wyszczegdlni¢ cene za nocleg i kolacje.

Cene nalezy podac z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe
z koricowka mniejszg od 5 zaokragla sie w dét, za$ z koricéwka 5 i wigkszg w gore).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, kidra ma najnizsza cene, jezeli wybdr oferty
najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert posiada takg samg
cene, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, kidrzy ziozyli te oferty, do zioZzeniaw terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Kontakt.

. Osobg do kontaktéw ze strony WFOSIGW w Zielonej Gérze jest Sylwia Mazurek, tel. 68 419 69 14,

smazurek @wfosigw.zgora.pl.

. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim wykonawcom, jak i zapewni dostep do wszystkich

posiadanych dokumentéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia w dni robocze w godzinach
8:00 do 14:00.

Czas zwiazania z oferts.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca zostaje zwigzany ofertg przez okres 7 dni od uptywu daty skfadania ofert.
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Postanowienia koricowe.

Wykonawca powinien dysponowaé wiasnymi, odpowiednimi $rodkami/materiatami/sprzgtem do
prawidtowego wykonania ustugi

Zamawiajgcy nie ponosi Zzadnych kosztéw zwigzanych z przejazdem, zakwaterowaniem
i wyzywieniem wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzanych do uzyskania akceptacji przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania (nierozstrzygniecia) bez podania
przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwoS¢ zerwania umowy w przypadku wprowadzenia
ogoinokrajowych/regionalnych  obostrzeri  sanitamych  uniemoZliwiajgcych  zorganizowanie
szkolenia.
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