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Szczeqdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

WYBOR INSTYTUCJI FINANSOWEJ ZARZADZAJACE. | PROWADZACEJ
PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE (PPK)

Nazwa i adres Zamawiajacego

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze
ul. Miodowa 11, 65-602 Zielona Géra

NIP: 973-02-77-026; REGON 080470380

e-mail: sekretariat@wfosigw.zgora.pl

tel. 68 419 69 00 fax. 68 454 82 52

Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego nie majg zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku, Prawo Zaméwier Publicznych (Dz.U. z 2019 .,
poz.1843 z pdzn. zm.),

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych i wariantowych.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spefniajg warunki udziatu w
postepowaniu oraz nie podlegajg wykluczeniu.
Niniejsze postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci.

Kod CPV: 66131100-8  Ustugi inwestycji w fundusze emerytalno-rentowe.

Przedmiot zapytania

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybor Instytucji Finansowej zarzadzajacej i
prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym
zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziemika 2018 r. o
pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 ., poz. 2215 z p2n. zm.).

Opis przedmiotu zaméwienia

W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie wykonywat obowiazki wynikajace z
ustawy o PPK:

1. Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie wdrazania PPK, w tym:

1) bezplatnie przeprowadzi spotkania informacyjne oraz dostarczy bezptatnie materiaty
informacyjne w wersji papierowej i elektronicznej dla pracownikéw w terminie ustalonym
z Zamawiajgcym,;

2) bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub w formie online szkolenia
uczestnikow PPK w zakresie obstugi administracyjnej indywidualnego konta w terminie
ustalonym z Zamawiajacym:;

3) bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub w formie online szkolenie
wskazanych pracownikow zajmujacych sie obstuga kadrowo- ptacowg w zakresie obstugi
modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajacym:;

4) inne dziatania proponowane przez oferenta oraz koszty z nimi zwigzane nalezy wskazaé
i opisa¢ w formularzu oferty.



2. Kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z przygotowaniem PPK,

w tym:

1) przygotowanie peinej dokumentacji i wzoréw dokumentéw dotyczacych PPK w wersji
papierowej i elektronicznej, edytowalne

2) wsparcie prawne przy rozwiazywaniu problemow interpretacyjnych;

3) opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym;

3. Uruchomienie i biezaca obstuga PPK, w tym:

1) integracja modutu do prowadzenia PPK z posiadanym przez Zamawiajacego systemem
SATURN;

2) wyznaczenie dedykowanego koordynatora/opiekuna do wspdipracy z Zamawiajacym;

3) zapewnieni bezplatny serwis internetowy (platforma internetowa) dla pracownikéw
Zamawiajacego przystepujacych do PPK oraz dla pracownikow prowadzacych sprawy
pracownicze zwigzane z PPK:

4) zapewnienie infolinii do biezacej obstugi uczestnikow PPK.

. Zamawiajacy, wediug stanu na dzien 31.12.2020 r. zatrudnia 36 pracownikow, o

nastepujgcej strukturze wiekowej:

Mnigj niz 39 lat 9 0sbb
40 — 44 lat 7 0s6b
45 — 49 |at 7 0s6b
50 — 54 lat 5 0s6b
50 — 59 lat 4 osoby
Wiecej niz 60 lat 4 osoby

tacznie: 36 0s6b

VI.  Warunki udziatu oraz sposéb dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

1.

W postepowaniu moga wzia¢ udziat Oferenci, ktorzy:

1) spetnig warunki okreslone w ustawie o PPK:

2) posiadajg uprawnienia do wykonania okre$lonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3) dysponuja niezbedna, wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych uslug;

4) znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie oferowanych
ustug;

5) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogloszenie upadio$ci/likwidacii oraz nie zostata
ogtoszona wobec nich upadto$¢/ likwidacja.

W przypadku, gdy treé¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentow jest niepeina,

lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w zapytaniu, Zamawiajacy

moze, w uzasadnionych przypadkach, zwrécié sie do Wykonawcy o uzupetnienie brakéw lub

udzielenie wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami okre$lonymi w Zapytaniu.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg zostanie poinformowany

o terminie podpisania umowy.

Umowy zostang zawarte z uwzglednieniem wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu

ofertowym oraz na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartych w zlozonym Formularzu



Ofertowym. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo mozliwosci proponowania zmian we
wzorze.

7. Wprzypadku, gdy odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe
punktow.

8. Umowa o prowadzenie PPK zostanie podpisania na okres 4 lat, z mozliwoscig miesiecznego
okresu wypowiedzenia.

VII.  Kryteria i sposéb oceny ofert
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert oraz przyzna punkty ofercie niepodlegajacej
odrzuceniu w oparciu o przedstawione kryteria:

MAKSYMALNA
KRYTERIUM WAGA WARTOSC
PUNKTOWA
Cena za zarzadzenie PPK (C) 50 % 50
Cena za osiagniety wynik (W) 40 % 40
Ocena ekspercka (D) 10 % 10

2. Maksymalna liczba punktow, ktéra moze otrzymaé Wykonawca w zastosowanych
kryteriach oceny wynosi 100 pkt.

3. Kryteria oceny ofert i wyboru Instytucji Finansowej przedstawiono ponizej:

Kryterium oceny ofert Liczba punktéw

Cena za zarzadzanie PPK- w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Cena za zarzadzenie PPK - rozumiana jako wynagrodzenie za zarzadzanie PPK

zgodnie z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK - procent wartoéci aktywow netto funduszu Max. 50

inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali roku,
C= Cmin] Co x 50 pkt

C- warto$¢ punktowa kryterium
Cmin-najnizsza cena ze ztozonych ofert
Co - cena ocenianej oferty

Cena za osiagnigty wynik — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0 do 40.




Cena za osiagniety wynik -rozumiana jako wynagrodzenie za osiagniety wynik
zgodnie z art. 49 ust. 3 ustawy o PPK - procent warto$ci aktywow netto funduszu
inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali roku,

Max. 40
W= Wnin/ W, x 30 pkt
W- warto$¢ punktowa kryterium
Wnin-najnizsza opfata za wynik ze ztozonych ofert
Wo - optata za wynik ocenianej oferty
Ocena ekspercka (D) przeprowadzona przez Zamawiajacego:
L.p. KRYTERIUM ILOSC PUNKTOW
i Liczba placowek dostepnych na terenie od 0 do 1*
Zielonej Gory i powiatu zielonogdrskiego
na dzier 31.12.2020 r.
2 Liczba podpisanych uméw o prowadzenie od 0 do 1*
PPK na dzien 31.12.2020 r.
3. Warto$¢ zarzadzanych aktywow netto w od 0do 1*
PLN na dzieft 31.12.2020 r.
4, Posiadane do$wiadczenie w programach od 0 do 1*
emerytalnych Max. 10
3. Brak opfat za zarzadzanie (wskaza¢ na od0do 1*
formularzu ofertowym daty obowigzywania
zwolnienia
6. Brak optat za osiagniety wynik (wskazaé¢ od 0 do 1*

na  formularzu  oferowym  daty
obowigzywania zwolnienia

7. Dodatkowe benefity dla pracownikow, od 0 do 4**
mobilna aplikacja na telefon oraz inne
funkcjonalnosci. Nalezy ~ wymieni¢
wszystkie | zalaczy¢é dokumenty ze

szczegotowym opisem.

* 1 punkt otrzymuje oferta o najwyzszej wartosci lub najdtuzszym czasie;
** za kazdy benefit 1 punkt (max 4 pkt.)

Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana bedzie wg wzoru: K= C+ W+ D.

VI.  Sposéb przygotowania oferty
1. Tresc oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego;
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;
3. Ofertg nalezy przygotowac w jezyku polskim;




4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z

zasadami reprezentaciji z aktualnego wpisu do wiasciwych rejestrow/ewidenciji lub przez

peinomocnika/petnomocnikow ~ zgodnie  z  zakresem  zataczonego pisemnego

peinomocnictwa; jesli upowaznienie nie wynika z ogdlnie dostepnych danych rejestrowych

(wpis KRS, CEIDG) wéwczas nalezy zafaczy¢ dokument poswiadczajacy umocowanie danej

osoby/ 0s6b do podpisania oferty;

Wszelkie poprawki w tekscie oferty musza, by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane

przez upowazniong(e) osobe(y);

Wraz z ofertg nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1) formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania:

2) oswiadczenie o spefnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem
o$wiadczenia, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do zapytania;

3) aktualny odpis z wiadciwego rejestru, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert (w przypadku ofert wspéinych w/w odpis sktada kazdy
z Wykonawcow we wtasnym imieniu). Wykonawca zalaczy do oferty lub wskaze w
formularzu oferty strong internetowa, na ktérej sg dostepne:

4) upowaznienie (pelnomocnictwo) w przypadku podpisywania oferty przez osobg, ktorej
umocowanie nie wynika z zataczonego dokumentu rejestracyjnego, okreslajacego status
prawny Wykonawcy oraz zasady reprezentacji i osoby umocowane do reprezentacii
Wykonawcy (wydruk, odpis z KRS, CEIDG). W przypadku zafaczenia do Oferty
nieczytelnej kopii pelnomocnictwa badz budzacego jakiekolwiek watpliwosci
Zamawiajacy moze zgda¢ okazania oryginatu petnomocnictwa:

5) dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski
Fundusz Rozwoju;

6) projekt umowy o zarzadzanie PPK;

7) projekt umowy o prowadzenie PPK;

VIIl.  Termin i miejsce sktadania ofert :

1.

Oferty nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05 lutego 2021 r., do godz.
14.00. do Wojewddzkiego Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej
Gorze, ul. Miodowa 11, 65-602 Zielona Géra
e-mail: sekretariat@wfosigw.zgora.pl
Dopuszcza sig ztozenie oferty:
1) w formie pisemnej w zamknigtych kopertach z opisem ,Wybér instytucji PPK” w
siedzibie Zamawiajacego:), badz za posrednictwem poczty polskiej lub kuriera.
W przypadku wystania oferty za posrednictwem poczty polskiej czy firmy kurierskiej,
decyduje data i godzina wptywu przesytki do siedziby Szkoty, a nie data stempla
pocztowego (data nadania)
lub za posrednictwem poczty elektronicznej jako skan podpisanej oferty i zatacznikow
przez osobg umocowang do reprezentacji Wykonawcy na adres:.
sekretariat@wfosigw.zgora.pl
2) W tytule wiadomosci prosze wpisac: ,Wybér instytucji PPK”",
Oferta ztozona po wyzej wyznaczonym terminie zostanie uznana za niezlozong i nie podlega
ocenie.
Szczegdtowych informacji w przedmiotowej sprawie udziela: Glowny Ksiegowy, adres e-mail;
erozmus@wfosigw.zgora.pl
Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci Zapytania. Wszelkie
pytania dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowaé na adres e-mail:
erozmus@wfosigw.zgora.pl.




XI.

Termin zwigzania z oferta
Wykonawca bedzie zwigzany ofertq przez okres 90 dni. Bieg terminu zwiazania oferty
rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zawarcie umowy

1. Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK nastapi w terminie nie pdzniej niz do dnia 26 marca 2021
r, z zastrzezeniem, iz wzér umowy o zarzadzanie przediozy Zamawiajacemu podmiot
wytoniony w przedmiotowym postepowaniu;

2. Zawarcie umowy o prowadzenie PPK w terminie nie p6Zniej niz do dnia 10 kwietnia 2021 .

Uwagi koncowe
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1)
2)
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uniewaznienia zapytania na kazdym etapie bez podania przyczyny;
poprawienia oczywistej omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencgji
rachunkowej dokonanych poprawek;

poprawienia oczywistej omyiki pisarskiej;

negocjacji cenowych z Instytucjg Finansows, ktdra ztozyla wazng oferte;
negocjaciji warunkow oraz zapiséw umowy o zarzadzanie PPK;

negocjacji warunkow oraz zapisow umowy o prowadzenie PPK.

2. Wszelkie informacje uzyskane przez Strony w zwigzku z udzielaniem zaméwienia, w tym
rowniez tre$¢ i warunki projektu Umowy, majg charakter poufny i moga by¢ zaréwno w trakcie,
jak i po wykonaniu zaméwienia, udostepniane osobom trzecim przez Wykonawce jedynie za
zgodg Zamawiajacego.




