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Zatacznik nr 1

Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Informacie ogéine

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga wynajmu saii konferencyjnej w Zielonej Gérze wraz z
usfugy cateringowa na potrzeby konferencji nt. efektywnosci energetycznej pn. ,Jasno,
czysto, bezpiecznie — nowoczesne oswietlenie ulic i czysty transport” w ramach projektu:
»0golnopolski system wsparcia doradczego dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz
przedsigbiorstw w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE” oraz bankiet z okazu 25-
lecia WFOSIGW w Zielonej Gorze.

Miejsce i termin zlozenia ofert

Pisemnie, osobiscie, za po$rednictwem postarica, faksu lub przy uzyciu $rodkdw komunikacii
elektronicznej: WFOSIGW w Zielonej Gorze, ul. Miodowa 11, 65-602 Zielona Géra, sekretariat Il
pigtro Funduszu, faks 68 454 82 52, e-mail: sekretariat@wfosigw.zgora.pl.

Do dnia 16.08.2018r. do godz. 14:00. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu
sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania
przesylka pocztowafkurierska lub poczig elekironiczna.

Oferty zloZzone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

Realizacja zamédwienia: 03.10.2018r.

Wymagania dotyczace Wykonawcy:

O zaméwienie moga ubiegaé sie Wykonawcy, kiorzy:

a) posiadajg niezbedna wiedze i dodwiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

b) posiadajg uprawnienia do wykonywania okresionej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

c) potwierdzg wykonanie w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy w tym okresie, dostaw tozsamych z
przedmiotem zamowienia polegajaca na wynajmie sali konferencyjnej wraz z obsiugg
cateringowg dla minimum 100 osob jednoczesnie.
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V. Szczegdlowy zakres usfugi:

1. Przedmiotem zaméwienia jest wynajem sali konferencyjnej w Zielonej Gorze wraz z usiugg
cateringowg dla 120 oséb na potrzeby konferencji nt. efektywnosci energetyczne] pn. ,Jasno,
czysto, bezpiecznie — nowoczesne o$wietienie ulic i czysty transport’, ktéra odbedzie sie 3
pazdziemika 2018r. od godz. 10.00 do godz. 15.00. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwose
zmniejszenia liczby uczestnikow. Ostateczna liczba osob uczestniczacych w konferencji zostanie
podana Wykonawcy na 5 dni roboczych przed terminem organizacji konferenciji.

- Program konferencji:

10:00 Rejestracja uczestnikow

10:15 Powitanie uczestnikéw konferencii.

10:30 System wsparcia doradczego w zakresie efektywnosci energetycznej i odnawialnych Zrodet
energii — szkolenie dia energetykéw gminnych.

11:00 Publiczny transport niskoemisyjny w Zielonej Gorze.

11:45 Przerwa kawowa.

12:00 Stacje tadowania pojazddw elekirycznych,

12:45  Energooszczedne o$wietlenie ulic.

13:30 Zrédia finansowania przedsiewzie¢ w zakresie efekiywnos$ci energetycznej i odnawialnych
zrodet energi.

14:00 Program priorytetowy: Czyste powietrze.

14:30 Dyskusja, konsultacje indywidualne.

15:00 Zakonczenie konferencii, obiad.

Wymogi dotyczace sali konferencyjnej: sal konferencyjna klimatyzowana na 120 oséb (miejsc
siedzacych), teatralny ukfad krzeset w strong sceny, sala wyposazona w sprzgt konferencyjny tj. dostep
do mikrofonu i projektora. Sala dostepna dla Zamawiajgcego 3 pazdziernika 2018r. w godzinach 10.00-

15.00. :
Wymogi dotyczace ustugi cateringowej: w trakcie konferencji dostepna kawa/herbata z dodatkami
bez ograniczen, woda z dodatkami bez ograniczen, napoje zimne oraz ciasta (min. 3 rodzaje) w stole
szwedzkim, po konferencji o godz. 15.00 zaserwowany kazdemu talerzowo obiad dwudaniowy do

stotow zasiadanych + napoje.

2. Przedmiotem zamowienia jest wynajecie sali konferencyjnej wraz z obstuggq cateringowg |
zapleczem technicznym na bankiet - Gale (spotkanie jednodniowe) o uroczystym charakterze z
okazii 25-lecia WFOSIGW w Zielonej Gérze, kidra odbedzie sig w dniu 03 pazdziernika 2018r. Czas
frwania bankiefu od godz.17.00 do 22.00. Liczba gosci 270 osdb. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo zmniejszenia liczby uczestnikéw na 5 dni roboczych przed terminem organizacji bankietu.

Wymagania:

2.1. Obiekt:
Obiekt, w ktorym bedzie znajdowata sie sala konferencyjna, musi spehia¢ nastepujace wymogi:

a. Zlokalizowany jest w Zelonej Gorze, sala klimatyzowana mieszczaca 270 osodb, stoly
koktajlowe w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow Gali wraz z nakryciem. Zamawiajacy
nie dopuszcza teatralnego uktadu krzeset.
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b. Zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikow: osobne toalety dla mezczyzn i kobiet.
c. Szatnia z obstuga, zapewnienie recepcji — ustawiona przed sala, w kidrej odbedzie sie Gala.

Q.

@ ™o

Mozliwosé wezesniejszego dostarczenia i przechowania materiatow wykorzystywanych podczas
konferencii oraz bankietu.

Zapewnienie bezptatnych miejsc parkingowych dla zaproszonych gosci.

Wszystkie elementy ushugi musza byé $wiadczone w tym samym obiekcie.

Dostep do Internetu bezprzewodowego w sali konferencyjne.

Projektor multimedialny oraz ekran do wyswietlania obrazu z projektora.

2.2. Obstuga techniczna / logistyczna

a.

Wykonawca zapewni, co najmniej jedna osobe do obstugi technicznej oraz akustycznej w sali
konferencyjinej w firakcie trwania Gali, dostepna przynajmniej na jedng godzing przed
rozpoczeciem, §j. od godz.16.00.

Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynaci realizacji zadania, ktéra bedzie
wspotpracowac z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni niezbedny sprzet techniczny i multimedialny umozliwiajacy prawidiowg
realizacje Gali (np. komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania prezentac,
nagtosnienie itp., rzutnik, ekran, co najmniej jednego mikrofonu bezprzewodowego za ucho -
mikroport).

2.3.Wyzywienie

W ramach $wiadczonej ustugi cateringowej Wykonawca zapewni:

a.

Serwis kawowy
- od godziny 17:00 do godziny 22.00,

serwis kawowy w systemie ciaglym w nieograniczonegj ilodci (uzupetnianie brakujgcych
skfadnikéw bedzie sig odbywaé na biezaco w razie pofrzeby uczestnikéw} dostepny w sali
konferencyjnej obejmujacy: wode mineralng gazowang i niegazowana, $wiezo parzona, goraca
kawe z ekspresu lub zaparzacza, herbate — co najmniegj 3 rodzaje herbat w forebkach, dodatki -
cukier, mleko do kawy, cytryna, soki owocowe 100% - co najmniej 2 rodzaje, 4 rodzaje
Swiezych pieczonych ciast, tort dla 270 osdb, owoce sezonowe — dia zaproszonych gosci.
Kolacja okofo godz. 17.30

serwowana dia wszystkich uczestnikow Gali (270 osdb) podawana do stotéw zasiadanych,
Dania: zupa oraz danie gtéwne podawane do stoldw zasiadanych, dodatkowo min. 3 rodzaje
dan gtownych, cieple dodatki do dan na gorgco:, np. ziemniaki opiekane, suréwka lub warzywa,
przystawki zimne w formie stolu szwedzkiego: wieprzowina — 2 rodzaje darn, wolowina — 2
rodzaje dan, drob- 2 rodzaje dan, ryby- 2 rodzaje dan oraz dodatkowo stét staropolski {(wedliny,
kietbasy, sery, 3 rodzaje satatek), pieczywo biate i ciemne, buteczki, masto, min. 2 rodzaje
deserow, kawe, Swiezo parzona, herbate, soki owocowe 100% min. 2 rodzaje, wodg mineralng
— bez limitéw. K_

Po godzinie 21.00 dodatkowo danie ciepte dla Go$ci bankietu np. zupa gulaszowa lub Zurek.
Miejsce wydawania positkow musi znajdowaé sie w tym samym obiekcie, w ktérym bedg
odbywaly si¢ konferencja oraz uroczysta Gala z okazji 25-lecia WFOSIGW w Zielonej Gorze.
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Wiw miejsce {j. przeznaczone dla celéw konsumpeyjnych musi byé wyposazone w krzesta i
stoly wedlug obowigzujacych standardow.

Wyzywienie - Uwagi ogdine:

a. Wszystkie naczynia do positkow powinny byé szklane, porcelanowe lub ceramiczne a sztucce
metalowe (z wytaczeniem plastiku);

b. Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji wszystkich positkéw (miedzy innymi: stoly,
obrusy - tkanina, krzesta, naczynia, sztuéce itp.).

C. Wykonawca zapewni obsiuge kelnerska, ubrang w jednolite uniformy - serwis gastronomiczny
wszystkich positkéw (nakladanie i podawanie positkow, sprzatanie stoiow) w liczbie
zapewniajgcej sprawng organizacjg, podawanie positkow i sprzatanie, utylizacja odpaddw |
$mieci w frakcie wydarzenia), wysoki poziom Kultury osobiste].

d. W przypadku positkdw podawanych na bankiecie Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z
nazwami produktow/potraw oraz umiesci je na bufetach przy serwowanych positkach

e. Wykonawca zobowigzany jest do terminowego przygotowania i podania positkow, zgodnie z
ramowym planem Gali, ktéry zostanie przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy

f. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw
sanitamych przy przygotowaniu positkw.

g. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkéw zgodnie z zasadami racjonalnego
wyZywienia, urozmaiconych, z pelnowartosciowych $wiezych produkiow z waznym terminem
przydatnosci do spozycia.

h. Zamawiajacy zastrzega, iz w calym menu nie mogg si¢ powtarzaé produkty/dania raz
zaproponowane, 1. np. takie same safatki, takie same zupy.

2.4.Parking

a. Wykonawca oéwiadcza, ze w ramach usiugi zapewni bezpiatne miejsca parkingowe na
poirzeby Zamawiajacego, do dyspozycji w trakcie przedmiotowego zamdwienia.

2.5. UWAGE:

a. Zamawiajacy poinformuje o ostatecznej liczbie uczestnikow najpdzniej na 5 dni przed datg
realizacji zamowienia
b. Zamawiajacy zasfrzega wniesienie uwag do menu po jego ofrzymaniu do akceptacii.
Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia propozycji menu na 7 dni przed terminem
realizacji zamowienia.
VI.  Kryterium oceny ofert

1. Cena - waga kryterium 100%.

2. Cena oferiowa powinna obejmowaé wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z wykonamem
Zamowienia.

3. Cene nalezy poda¢ z dokladnoscig do dwoch migjsc po przecinku (stosujgc zasade, ze liczbe z
koricdwka mniejsza od 5 zaokragla sig w dot, zas z koncowka 5 i wiekszg w gore).

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra ma najnizszg cene, jezeli wyb6r oferty

najkorzystniejszej bedzie niemozZliwy z uwagi na fo, ze dwie lub wigcej ofert posiada taka samg
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cene, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zozyli te oferly, do zlozenia w temninie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

VIl. Kontakt

1. Osobg do kontaktow ze strony WFOSIGW w Zielonej Gorze jest Aneta Durkot,
e-mail: adurkot@wfosigw.zgora.pl, tel.: 68 419 69 43.

2. Zamawiajgcy udziela odpowiedzi wszystkim wykonawcom, jak i zapewnia dostep do wszystkich
posiadanych dokumentéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia, w godzinach pracy Funduszu, w dni
robocze od godz. 7.30 do godz. 14.30.

V. Czas zwiazania oferta

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 7 dni od uptywu daty sktadania ofert.

iX. Postanowienia koficowe

1. Wykonawca powinien dysponowa¢ wiasnymi, odpowiednimi Srodkami/materiatami/sprzetem,

- do prawidtowego wykonania ustugi.

2. Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztéw zwigzanych z przejazdem, zakwaterowaniem
| wyzywieniem Wykonawcy.

3. Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania akceptacjii przez Zamawiajacego na kazdym
etapie realizacji zamowienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania (nierozstrzygnigcia), bez
podania przyczyn.

Sporzadzia: ........ V{: Mﬂgﬁ W ......

SEWGRZKI FURDUST GEHRONY
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