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Zatacznik nr 1

Szczegdbtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

. Informacije ogéine

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja szkolenia dla energetykéw gminnych w ramach
projektu ,Ogélnopolski system wsparcia doradczego dla sektora publicznego,
mieszkaniowego oraz przedsigbiorstw w zakresie efektywnoéci energetycznej oraz OZE” -
tura lI.

IIl. Miejsce i termin zlozenia ofert

1. Pisemnie, osobiécie, za posrednictwem postarca, faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej: WFOSIGW w Zielonej Gorze, ul. Miodowa 11, 65-602 Zielona Gora, sekretariat Il
pigtro Funduszu, faks 68 454 82 52, e-mail: sekretariat@wfosigw.zgora.pl.

2. Do dnia 21.11.2019 r. do godz. 14:00. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu
skiadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania
przesylka pocztowa/kurierska lub poczta elektroniczna,

3. Oferty ztozone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

lll.  Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

Realizacja zaméwienia: : | tura 03-04.12.2019 r.; Il tura 09-10.01.2020r. ; Ill tura 16-17.01.2020 r.

IV. Wymagania dotyczace Wykonawcy:

O zaméwienie moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg niezbgdng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

b) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

c) potwierdza wykonanie w ciagu ostatnich frzech lat przed dniem wszczecia postepowania,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, 5 uslug tozsamych z
przedmiotem zaméwienia polegajacych na organizacji szkolef dla minimum 30 o0sob
wraz z noclegami.
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V.

Szczegotowy zakres ustugi:

Miejsce szkolen: Zielona Géra

Termin szkolen:

| tura: 03-04.12.2019 r. godzina: 9:00 - 15:30, ilo§¢ oséb: 27, noclegi w pokojach jednoosobowych ze
Sniadaniem : 2 02.12.2019 na 03.12.2019r. oraz z 03.12.2019 r. na 04.12.2019r. ilo§¢ oséb: 20.

Il tura: 09-10.01.2020 r. godzina: 9:00 — 15:30, ilo§¢ os6b: 27, noclegi w pokojach jednoosobowych ze
$niadaniem z 08.01.2020 r. na 09.01.2020 r. oraz z 09.01.2020 r. na 10.01.2020 r,, ilo§¢ os6b: 20.

Il tura: 16-17.01.2020 r. godzina: 9:00 - 15:30, ilo§¢ osdb: 27, noclegi w pokojach jednoosobowych ze
$niadaniem z 15.01.2020 r. na 16.01.2020 . oraz z 16.01.2020 r. na 17.01.2020 r. ilo§¢ osdb: 20.

Wymagania dotyczace sali wyktadowej:

h

Sala wyktadowa dla 30 osob (dla kazdej z tury szkolen). Uktad sali podkowa- litera U [ub ukfad
szkolny.

2. Zapewnienie szatni dla uczestnikow szkolenia (szatnia ogoina lub wydzielona — np. wieszaki w
sali szkoleniowej

3. Zapewnienie stolow dla wszystkich uczestnikow szkolenia.

4, Wydzielone miejsce dla prowadzacych szkolenie — stét + krzesto.

5. Oswietlenie naturalne lub/i sztuczne, mozliwo$¢ eliminowania niepozadanego strumienia
o$wietlenia naturalnego (kotary, rolety).

6. Sprzet audiowizualny - projektor wyposazony w ztacze HDMI + naglo$nienie z wykorzystaniem
mikrofonu bezprzewodowego, pilot do zmieniania slajdow. Zamawiajacy bedzie dysponowat
laptopem do wys$wietlania prezentacji. Oferent zobowiazany jest do zapewnienia poprawnosci
dziatania systemu audiowizualnego przez caty czas trwania szkolenia. Sala wykladowa
wyposazona w dostep do Internetu WI- Fl oraz klimatyzacje.

7. Ekran do wy$wietlania prezentacji (dopuszcza sie wySwietlanie prezentacji na $cianie, jezeli
Sciana jest przystosowana do tego celu — barwa biata).

8. Konieczno$¢ zapewnienia 30 miejsc parkingowych bezptatnych bezposrednio przy obiekcie.

Catering:

Bufet kawowy dostepny przez caly dzier szkoleniowy; bufet kawowy dostepny tylko dla
uczestnikow szkolenia (wyklucza sig bufet wspéiny dla kilku wydarzen). Bufet kawowy dostepny od
godziny 8:30- 15:00 w kazdym dniu szkolenia przez wszystkie 3 tury.

Bufet kawowy cafodniowy — wymagania:

o wyklucza sie korzystanie z naczyn i sztuccow jednorazowych

e kawa - ekspres; mleko, cukier.

e Herbata min. 3 gatunki - termos lub podgrzewacz, cukier, cytryna.

e Woda mineralna niegazowana z owocami cytrusowymi

e Suche ciasteczka min. 3 rodzaje, 3 szt. na osobe w kazdym dniu szkolenia
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Obiad serwowany w kazdym dniu szkolenia dla kazdego z uczestnikow w kazdej turze:

Obiad serwowany w godzinach 12:30 — 14:30 (szczeg6towe godziny do ustalenia z Zamawiajgcym).
Obiad serwowany skfadajacy sig z 2 dan (zupa - 1 porcja na osobe, danie gléwne: 1 porcja na
osobe, ziemniaki, ryz do wyboru, zestaw suréwek) sok owocowy 100% 0,2 | na osobe, woda, kawa
lub herbata. Menu do uzgodnienia z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

Kolacja w formie bufetu w pierwszym dniu szkolenia w kazdej turze, szczegbtowa godzina do
ustalenia z Zamawiajacym:

- zupa (2 rodzaje do wyboru), 1 porcja na osobe,

- danie glowne: trzy rodzaje migsa (1,5 porcji na osobe), dwa rodzaje dodatkow warzywnych —
warzywa na cieplo jak i surowki, dwa rodzaje dodatkéw skrobiowych (1 porcja na osobe),

- zakgski zimne: 2 rodzaje do wyboru (2 porcje na osobe),

- safatki: 2 rodzaje do wyboru, (1 porcja na osobe)

- napoje: woda z owocami cytrusowymi (bez ograniczer), kawa, herbata,

- deser. dwa rodzaje do wyboru (1 porcja na osobg).

Noclegi:

Noc
Noc

legi dla ok. 20 osob ze $niadaniem. Pokoje 1- osobowe w standardzie minimum 3 gwiazdowym.
legi dostepne w miejscu realizacji szkolen.

Ostateczna liczba oséb bioracych udziat w szkoleniu oraz korzystajacych z noclegéw zostanie
przekazana na 5 dni przed kazda tura szkoleniowa. Wszystkie elementy ustugi musza byé
$wiadczone w tym samym obiekcie.

Wyzywienie - Uwagi ogéine:

a.

VI

Wszystkie naczynia do positkéw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne a sztuéce
metalowe (z wytaczeniem plastiku);

Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji wszystkich positkow (miedzy innymi: stoly,
obrusy - tkanina, krzesfa, naczynia, sztucce itp.).

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania zasad higieny i obowigzujacych przepisow
sanitarnych przy przygotowaniu positkow.

Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania positkow zgodnie z zasadami racjonalnego
wyZywienia, urozmaiconych, z pelnowartosciowych $wiezych produktéw z waznym terminem
przydatno$ci do spozycia.

Kryterium oceny ofert

Cena — waga kryterium 100%.

Cena ofertowa powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

Cene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe z
koncowka mniejsza od 5 zaokragla sie w dof, za$ z koficowka 5 | wigkszg w gore).
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra ma najnizszg ceng, jezeli wybdr oferty
najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert posiada takg samg
cene, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do ziozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

VIl. Kontakt

1. Osobg do kontaktow ze strony WFOSIGW w Zielonej Gérze jest Aneta Durkot,
e-mail: adurkot@wfosigw.zgora.pl, tel.: 68 419 69 43.

2. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim wykonawcom, jak i zapewnia dostep do wszystkich
posiadanych dokumentéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia, w godzinach pracy Funduszu, w dni
robocze od godz. 7.30 do godz. 14.30.

VIll. Czas zwiazania oferta

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertqg przez okres 7 dni od uptywu daty skfadania ofert.

IX. Postanowienia koncowe

1. Wykonawca powinien dysponowa¢ wtasnymi, odpowiednimi $rodkami/materiatami/sprzetem,
do prawidlowego wykonania ustugi.

2. Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztow zwigzanych z przejazdem, zakwaterowaniem
i wyzywieniem Wykonawcy.

3. Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania akceptacji przez Zamawiajgcego na kazdym
etapie realizacji zamdwienia.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania (nierozstrzygniecia), bez

podania plzycz¥nh . Ei\' o
Aneta Durkot

Sporzadzita:

(podpis Zatwierdzajacego Prezesa Zarzgdu)
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