OGLOSZENIE PREZESA ZARZADU W SPRAWIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Prezes Zarzadu

Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne] w Zielonej Gorze, na podstawie
art.400m. w zwiazku z art. 400j. ust. 6., ustawy Prawo ochrony $rodowiska (tekst jednolity Dz. U. 2013r.
poz. 1232. Z pbzn. zm.) zgodnie z Zarzadzeniem nr 12/15 z dnia 23 pazdziernika 2015 roku, ogtasza:

- nabor pracownika na stanowisko Pracownika Wydziatu Administracyjno — Biurowego, Informatyka w
WFOSIGW w Zielonej Gorze

Przewidywane zatrudnienie: 1 osoba.
Termin sktadania wnioskow: do godziny 15,00 w dniu 13 listopada 2015 . .
Miejsce sktadania wnioskow: Sekretariat Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodnej w Zielonej Gérze ul. Miodowa 11, Il p.

Sposob skiadania oferty: Na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,Konkurs P-WAB,

Informatyk”. Oferty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesytka
pocztowa przy czym nie bedzie brana pod uwage data stempla
pocztowego.

Osoba uprawniona do kontaktéw: Juliusz Kordon Kierownik Biura , tel. 68 /419 69 06.

Miejsce Pracy: Wydzial Administracyjno - Biurowy
Stanowisko: Informatyk, zamoéwienia publiczne, administrowanie mieniem
Wymiar czasu pracy: 0,6 informatyk, 0,4 zaméwienia publiczne i administrowanie mieniem
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Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze informatyczne , teleinformatyczne ze stosownymi uprawnieniami,
Znajomo$¢ obstugi komputerow, sieci teleinformatycznych,

Znajomos¢ ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

Niekaralnos¢ za przestepstwa popetione umysinie,

Staz pracy 3 lata,

Prawo jazdy kat. ,B”.

Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ ustawy o Finansach publicznych,

Znajomo$¢ ustawy Prawo budowlane,

Znajomos¢ podstaw prawa cywilnego,

Znajomos$¢ ustawy Prawo ochrony $rodowiska,

Znajomo$¢ zasad prowadzenia spraw administracyjno-biurowych,

Dodatkowe atuty:

Znajomos¢ zasad finansowania inwestycji z zakresu ochrony $rodowiska.

Znajomo$c zasad udzielania pomocy finansowej z bezzwrotnych zrédet Unii Europejskie;
Znajomos$¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego.

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- wydruk ze strony WFOSIGW w Zielonej Gérze data publikacji 2015-10-27
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Administracja i nadzor nad systemami teleinformatycznymi, bedacymi w posiadaniu i uzytkowaniu
Funduszu:

Utrzymanie serwerow, w tym: zapewnienie i utrzymanie ciagtosci pracy $rodowiska wirtuainego VMware
ESXi, systemow produkeyjnych dziatajacych w $rodowisku wirtualnym, systemu baz danych ORACLE -
PROLAN, zarzadzanie i utrzymanie baz danych systemu SQL, usuwanie awarii sprzetu i
oprogramowania zgtoszonych przez pracownikow

1.2. Zarzadzanie systemami finansowo - ksiegowymi, w tym: aplikacjami SATURN HR/MP i PLATNIK,

systemow zabezpieczen - klucze i podpisy elektroniczne.

1.3. Zarzadzanie siecig komputerowa, w tym: zapewnienie funkcjonowania sieci komputerowej, rozbudowa i

modyfikacje sieci komputerowej, zarzadzanie infrastrukturg telefonii VolP.

1.4. Tworzenie i utrzymanie Polityki Bezpieczenstwa Informatycznego Funduszu, w tym:
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a)  monitoring pracy urzadzen informatycznych, podejmowanie dziatan zapobiegawczych,

b)  nadzér nad legalnocig oprogramowania,

¢)  monitoring, zarzadzanie i utrzymanie systemu backupu i archiwizacji danych SYMANTEC
BackupExec 2012,

d)  monitoring pracy urzadzen dostepowych w tym zarzadzanie urzadzeniem firewall NETASQ UTM,
dziatania gwarantowanej sieci zasilajacej,

e)  zarzadzanie systemem zdalnego dostepu do sieci komputerowej Funduszu i utrzymanie systemu
telewizji przemystowej CCTV,

f) przygotowywanie zmian oraz nadzor nad Politykg Bezpieczenstwa Informatycznego,

Zarzadzanie i utrzymanie ustug internetowych i systeméw zewnetrznych, w tym:

a) konserwacja, modemizacja strony internetowej Funduszu,

b) biezaca aktualizacja informacji na stronie internetowej Funduszu, udziat w dziataniach

promocyjnych,

c) obstuga Biuletynu Informaciji Publicznej i Elektronicznej Skrzynki Podawcze,

d) obstuga domeny internetowej wfosigw.zgora.pl, obstuga kont pocztowych Funduszu,

e) realizacja obowigzku elektronicznych form przekazywania informacji (m. in. zamieszczanie

sprawozdan z dziatalnosci funduszu w Biuletynie Wojewody

f)  realizacja obowigzkéw administratora merytorycznego KSI SIMIK dla programow POIi§ i LRPO,

g) wspbtudziat we wdrazaniu LSI dla LRPO.

Wykonywanie obowigzkéw administratora danych osobowych w Wojewodzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodnej w Zielonej Gérze,

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w zamoéwieniach ponizej 30 tys. euro, w tym

przygotowanie wnioskéw 0 wszczecie postepowania, o przygotowanie zapytania ofertowego, o

przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia, przygotowanie wszystkich zafacznikow dotyczacych

przedmiotowego zamowienia, przygotowanie rozeznania rynku przed udzieleniem zamoéwienia,

przygotowanie umowy, odebranie przedmiotu zaméwienia, sprawdzenia zgodno$ci z przedmiotem

zamowienia i sporzadzenia stosownego protokofu.

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w ramach zamdwieri publicznych zgodnie z Ustawg

PZP w tym okreslenie wartosci przedmiotu zamowienia, przygotowania SIWZ, opisu przedmiotu

zamowienia, wszystkich zatacznikow dotyczacych przedmiotowego zaméwienia, umowy, przygotowanie

i publikacja ogloszenia o zamowieniu w BZP,  przeprowadzenie procedur zwigzanych z

zawiadomieniem wybranych oferentoéw, przygotowywanie projektéw i odpowiadanie na zapytania

dotyczace zamowienia, sporzadzenie protokotu postepowania, prowadzenie procedury odwotawcze;.

Utrzymanie sprawnosci funkcjonowania wszystkich urzadzen znajdujacych sie w obiekcie i na terenie

nieruchomosci w tym zgtaszanie usterek i nadzér nad ich usunieciem.

Utrzymanie sprawnosci samochodéw stuzbowych, realizacja napraw, rejestracje pojazdow,

ubezpieczenia, przeglady techniczne.

Prowadzenie rejestrow miesiecznych przebiegdw pojazdow i ich rozliczanie.

Okresowe wykonywanie czynnosci kierowcy samochodow stuzbowych.
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Przygotowywanie projektow pism o charakterze informacyjnym i porzadkowym.

Opiniowanie pism i wnioskow dotyczacych zgtoszonych zapotrzebowan w zakresie zakupu sprzetu
teleinformatycznego i oprogramowania.

Opisywanie faktur zakupionych materiatdw, programéw i urzadzen.
Przeciwdziatanie mozliwosci zaistnienia zdarzen skutkujacych mozliwoscig naruszenia dyscypliny
finansow publicznych, zgodnie z przepisami o odpowiedzialnoci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych.

Zgtaszanie Kierownikowi Biura mozliwosci wystapienia zdarzenia badz zaistnienia zdarzenia
naruszajacego dyscypling finansow publicznych, zgodnie z przepisami o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

Udziat w komisji likwidacyjnej odpowiedzialnej za likwidacje $rodkow trwatych i przedmiotow
niskocennych.
Zastepowanie, w przypadku nieobecnosci Kierownika Biura, m. in. w zakresie przygotowywania
materiatow na posiedzenia Zarzadu oraz Rady Nadzorczej.

Kandydaci na wyzej opisane stanowisko powinni cechowac sie:
samodzielnoécia, komunikatywnoscia, umiejetnoscia pracy w zespole, uczciwoscia, obiektywizmem,
odpornoscig na stres.

V. Zainteresowane osoby prosimy o zloZenie nastepujacych dokumentow:
List motywacyjny,

Zyciorys - curriculum vitae,

Kserokopie swiadectw pracy,

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

Oswiadczenie o niekaralnosci,

O$wiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgce wykonywanie pracy,

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach iumiejetnosciach.

No o

Wymaga sie, aby dokumenty: list motywacyjny oraz CV byly opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgodg na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (t].
Dz.U z 2014r. poz. 1182 ze zm.).
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